FALACZNIK NR 1 do Zarzadzenia nr
192017 Starosty Grojeckicpn z dnia 14 atepo
2017 row sprawie wprowadzenia Regulaminu
preeprowadzania zamdwien  publicanych
o warlosel powyze] 30 000 curo w Starostwic

Powiatowym w Grdjeu

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI POWYZEJ 30 000 EURO
W STAROSTWIE POWIATOWYM W GROJCU

Grojec 2017 r.



§ 1

Hekro¢ wniniejszym regulaminie jest mowa o:

1)} Zamawiajgeym- nalezy przez 1o rozumieé Powiat Grojecki reprezentowany przez dwoch
Czlonkéw Zarzadu,

2}  Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez (o rozumie¢ Staroste Grojeckiepo;

3} Komdrce organizacyjnej- nalezy przez to rozumie¢ Wydzial, Biuro  Starostwa
Powiatowego w Grojeun oraz odpowiednio rowniez samodziclne stanowisko pracy w
Starostwie Powiatowym w Gréjeu;

4) Kierowniku komérki organizacyjnej- nalezy przez to rozumied Kierownika Wydzialu,
oraz odpowiednio réwniez pracownika zajmujacego samodzielne stanowisko w Starostwie
Powiatowym;

5) Ustawie PZP — nalezy przez to rozumied ustawe Prawo zamowien publicznych;

6) Regulaminie — nalezy przez 1o rozumiced niniejszy ..Regulamin przeprowadzania
zamowien publicznych” w Starostwie Powiatowym w Gréjcu;

7)  SIWZ - nalezy przez to rozumice¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia;

8) Zaméwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
mig¢dzy zamawiajacym a wykonawca, ktdrych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

9) Komisji - nalezy przez to rozumieé komisj¢ przetargows, o ktore] mowa w art, 20 ustawy
PZP, powolang przez Staroste Grojeckiego.

10) Proporcjonalno$ei - warunki udzialu w postgpowaniu, opis przedmiotu zamdwienia czy
kryterta oceny ofert powinny by¢ formulowane w taki sposob, aby nie spowodowaé
nieuzasadnionych barier w dosigpie do zamowienia,

11) Przejrzystosci - zagwarantowanie upublicznienia informacji o zamowieniu w celu

zachowania uczeiwej konkurencji oraz kontroli bezstronnosei procedur przetargowych;

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Do udzielenia zaméwien o wartosci powyzej 30 000 euro, stosuje si¢ przepisy ustawy
Prawo zamowieh publicznych.
2. Zamowienia, o ktdrych mowa w ust. 1 powinny by¢ udzielane rowniez przy zachowaniu:

1) przepisdw Kodeksu Cywilnego w zakresie nieuregulowanym przepisami ustawy PZP;




2} szezegotowyeh  przepisow.  instruke]i  dla beneflicientow,  wytyeznyceh  instytuci
udzielajgeyeh wsparcia finansowego w odniesieniu do zamoéwien wspdifinansowanych

ze srodkow zewnetrznych w tym érodkdw Unii Luropejskiej.

[
Lad

1. Zamawiajgey przygolowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamodwienia
w  sposob  zapewniajacy zachowanie wuczeiwe] konkurencji oraz rowne traklowanie
wykonawcow oraz zgodnie z zasadami jawnosci, proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Czynnosei zwigzane 7 przygolowaniem oraz przeprowadzeniem  posiepowania
o0 udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosé 1 obiektywizm,

3. Wylgezeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia podlegajg osoby, o ktorych mowa
w art. 17 ustawy PZP.

4. Osoby wykonujagce czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia skiadaja,
pod rygorem odpowiedzialnosei karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadezenie

o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.

§4

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje 1 przeprowadza zamawiajacy.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia, » zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych
w ustawie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej w jezyku polskim.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia odpowiada
kierownik zamawiajgcego,

4. Zamawiajgcy moze powierzy¢ przygolowanie lub  przeprowadzenie postepowania
o udzielenic zamowienia wilasnej jednostee organizacyjnej lub os. rzeciej.

5. 7Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
odpowiadajg takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz CzZynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania. Kierownik zamawiajgcego moze
powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci pracownikom
zamawiajgcego.

6. Kierownik komorki organizacyjne] wysigpuje do  kierownika Zamawiajgcego
z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie posigpowania o zamowienie publiczne. Wzor

wmosku okresla zalgeznik nr 1 do Regulaminu




7. Podstawyg przygotowania wniosku o wszezecie postgpowania o udzielenic zamowienia
publicznepo jest Plan zamowien publicznych- zalgeznik nr 2 do Regulaminu.

8. Wniosek powinien zawierad:

1)} okreslenic przedmiotu zamdwienia — nazwa zadania;

2} wartos¢ szacunkowg nelto zamowienia wyrazong w PLN oraz uro wg Kursu
wynikajacego z aktualnic obowigzujacege Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow wydanego
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, stanowigcego podstawe
przeliczania wartoscl zamowien publicznych oraz kwota brutto w PLN wraz z podaniem daty
jej ustalenia oraz imieniem 1 nazwiskiem osoby dokonujgce] ustalenia wartosei szacunkowe;j
przedmiotu zamowienia (jezeli dla danego zamdwienia zostang przewidziane zamdwienia
uzupelniajgee — wowcezas szacunkowsg warfosclg zamowienia jest suma warlosci zamowienia
podstawowego oraz zamowieh uzupelniajgeych);

3) wskazanie osoby meryviorycznie odpowiedzialnej za opis przedmiotu zamowienia;

4) termin lub okres realizacji przedmiotu zamowienia;

5) spis  dokumentéw  skiadanych przez  komorke organizacyjna, niezbednych
do przeprowadzenia postgpowania, a w szezegdlnosei:

a) dokumenty potwierdzajgee przeprowadzenie rozeznania rynku,

b) szezegdlowy opis przedmiotu zamowienia na roboty budowlane,

¢} dokumentacjc projektowa, specylikacje techniczng wykonania 1 odbioru robot
w przypadku postepowania na roboty budowlane realizowanego w trybie ,,wybuduj™,

d) program funkcjonalno — uzytkowy w przypadku postgpowania na roboty budowlane
realizowanego w trybie ,,zaprojektuj i wybuduj”,

e) kosziorys inwestorski sporzagdzany na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo
na podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w  programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli  przedmiotem  zamdwienia jest  wykonanie  robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. - Prawo budowlane lub planowane
koszy prac projektowych oraz planowane koszty robdt budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane, kalkulacje cenowe (w przypadku zamowien na dostawy lub uslugi), jesh
przedmiotem zamowicnia jest zwigzane z rozbiciem na wiele pozycji skladowych lub
kosztowych

f}  przedmiar robdt budowlanych,




2) informacie o podziale zamdwienia na czedel /dopuszezenic mozliwosel skladania ofert
czesciowych,

6} informacie ogdlng o przedmiocie zamowienia oraz, proponowane  warunki  udzialu
w postgpowaniu,

7)  wzér umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego zatwierdzony przez Biuro
Prawne (opatrzony parafka radey prawnego),

8) proponowane kryteria oceny ofert, jesli wnioskodawca przewiduje inne oprocz ceny
kryteria (wraz z ich szczegdtowym opisem oraz sposobem przyznawania punkiacii).

9. Wniosek zatwierdzony przez Kierownika Komdrki organizacyjne] przekazywany jest
do Starosty.

10. Po  zatwierdzeniu  wniosku  Starosta, nadaje numer rejestrowy oraz  wszezyna

postepowanic o udzielenie zamowienia publicznego.

1. Starosta powoltuje Komisje Przetargowy do przeprowadzenia zamdwienia publicznego.

2. Komisja przetargowa, powolana na podstawie Zarzagdzenia Starosty, przeprowadza
postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

3. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania, chyba ze co innego postanowiono
w Zarzadzeniu.

4. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosct w sposdb bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujae si¢ wytgcznie przepisami prawa oraz swojq wiedzg 1 dodwiadczeniem.
5. Czionkowie komisp zobowigzanm sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szezegdtowych wymagan 1 zasad dotyczgeych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

6. Pracami komisii kieruje przewodniczacy komisji.

7. Zakres obowigzkdéw 1 zadan komisji przetargowej okreslony zostal w odrebnym
dokumencie,

§o

1. Kierownik Zamawiajacego odpowiedzialny jest za caly proces realizacji zamdwienia
yj. wszystkic czynnosci wynikajace z ustawy PZP w tym przyjetego (rybu realizacji

zamowienia,




2. Kicrownik Zamawiajacego wykonuje czynnosel w posigpowaniu zastrzezone dla niego
ustawg PZP, a w szezepoinosern:

1) zatwierdza wnioskl 0 wszezecie postepowania w tym ustala pracownikdw merytoryeznie
odpowiedzialnych za przygolowanie i przeprowadzenie posiepowania w sprawie udzielenia
zamowienia lub powoluie komisje przetargowsy i ustala regulamin jej pracy:

2) zatwierdza projekty  dokumentow  przygotowanych w trakeie procesu  udzielania
zamdwienia publicznego:

3) wzatwicerdza 1 podpisuje  umowe  z  wykonawceg,  kiorego  oferle  uznano
za najkorzystniejszg, po dokonaniu kontrasygnaty Skarbnika Powiatu;

4y nadzoruje caly przebicg procesu udzielenia zamdwienia publicznego.

§7

1. Zamawiajaey, zgodnic 2 ustawg PZP, publikuje ogloszenie o zamdwieniv w:

1) Biuletynie Zamowien Publicznych udostepnianym na stronach portalu infernctowego
Urzedu Zamowien Publicznych, Stronie BIP Starostwa oraz tablicy informacyjnej Urzedu,

2) Dzienniku Urzedowym Unii Buropejskiej, jezeli sa przekazywane Urzedowr Publikac)i
Unii Europejskiej.

2. Zamieszezenie ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Buropejskiej uzaleznione jest
od kwoty okreslone] w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r.
w sprawie kwot wartoscl zamowien oraz konkursoéw, od kiorych jest uzalezniony obowigzek
przekazama ogloszen Urzedowi Publikac)i Unii Europejskiej (Dz. U. 2 2015 r poz. 2263).

3. Zamawiajagcy moze opublikowad ogloszenie o zamowieniu réwniez w mmy sposob
niz okreslony w ust, T w szezegolnosei i dzienniku lub czasopismie o zasi¢gu ogdlnopolskim.
4. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie dokladnych 1 zrozumiatych okredlen, uwzgledniajgec wszystkie wymagania
1 okolicznosel moggee mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty.

5. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 uslug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyty
starannoscia.

6. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzielic

zamowienia na czesel lub zanizad jego wartoscel.




7. Jezeli zamawiajacy preewiduje udzielenic zamdwieny uzupelnigjgeyeh, o ktoryeh mowa
woart, 67 ust. 1 pkt 61 7 Jub art. 134 ust. 6 pki 3 1 4 ustawy PZP, przy usialaniu wartoscei
zamowienia uwzglednia sie warto$é zamowien nzupelniajgeych.

8. Jezeli zamawiajgcy dopuszeza mozliwosé skladania ofert czesciowych albo udziela
zamowienia w czesciach, z ktoryeh kazda stanowi przedmiol odrebnego postepowania.
warloscig zamowienia jest faczna wartosé poszezegolnych czgdel zamdwienia.

9. Prezes Rady Ministrow co najmniej raz na dwa lata okresli, w drodze rozporzadzenia,
sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania warlosel zamowien,
7 uwzglednieniem ogloszonych przez Komisje Europejskg w Dzienmiku Urzedowym Unii

Furopejskiej rownowartasdei progéw stosowania procedur udzielania zamowien.

§8

1. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczgcia  postgpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwicnia
sg dostawy lub ushugi, oraz nic wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszezecia
postepowania o udzicleniec zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.
2. W przypadku udziclenia zaméwienia na roboty budowlane stanowigce roboty dodatkowe,
roboty uzupelniajgce, zamdwienia dodatkowe, zaméwienia vzupetniajgce do zamdwienia
podstawowego udzielonego zgodnie z Ustawg PZP dla wartosci powyzej 30 000 euro,
nie ma obowigzku przeprowadzania rozeznania cenowego wéréd dwoch wykonawcow.
W takim przypadku mozliwe jest udzielenie zamdwicnia wykonawey realizujacemu
zamoOwienie podstawowe wg cen jednostkowych z oferty, wg zasad interpolac)i, ekstrapolacji
tych cen, analogii itp. zgodnie z zapisami umowy na zamowienie podstawowe. Mozliwe jest
rowniez dokonanie wyceny przez wykonawceg zamowienia podstawowego 1 zlecenie mu
planowanych robot po sprawdzeniu kosztorysu przez inspektora nadzoru lub pracownika
ds. inwestycii.

3. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane
oraz ustugi - do udziclenia zamowienia stosuje sig przepisy dotyczace tego przedmiotu
zamowienia, kidrego wartosciowy udzial jest najwigkszy.

4, Jezell zamoOwienie obejmuje rdéwnoczesnie dostawy oraz ustugi  {(polegajgce
na rozmieszczeniu lub instalacii dostarczonej rzeczy) - stosuje si¢ przepisy dotyczgee dostaw.
5. lJezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne

do ich wykonania- stosuje si¢ przepisy dotyezace robot budowlanych.



§9

1. Zamoéwienia udziela si¢ wylgeznic wykonawey wybranemu zgodnie z przepisami ustawy.
Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne,

2. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych 7z postepowaniem
o udzielenie zamowienia tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

3. Podstawowymi trybami udzielania zamoéwienia sg przetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony.

4. Zamawigjgcy moze udzielic zamdwienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu
konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki, zapytania o cene albo

ticytaci elektronicznej tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

§ 10

1. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenic zamoéwienia zamawiajgey sporzadza
pisemny protokol postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z Ustawa Prawo Zamdwicen
Publicznych.

2. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacja z zebrania, o ktérym mowa w art. 38
ust. 3 ustawy, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez
zamawiajgcego 1 wykonawcOéw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowia
zalaczniki do protokotu.

3. Prezes Rady Ministréw okresli, w drodze rozporzadzenia:

1) wzdr protokotu oraz zakres dodatkowych informacji zawartych w protokole, majge na
wzgledzie wartos¢ zamowienia, tryb postepowania o udzielenie zamdwienia, a takze majac na
celu zapewnienie mozliwosei zglaszania uwag do tresci protokolu przez osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem posigpowania o udzielenie zamowienia,

2) sposob oraz forme udostgpniania zainteresowanym protokotu wraz z zatgeznikami, majac
na wzgledzie zapewnienie jawnoscl postepowania o udzielenie zamowienia.

4. Zamawiajacy przechowuje protokol wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w  sposob gwarantujacy  jego

nienaruszalnosé.



§ 11

1. Oferty w sprawic zamoOwienia publicznego przyimuje upowazniony do lego pracownik,
rejestruje je zgodnie z ogdlnymi zasadami okreslonymi w instrukeji kancelaryjne;.

2. Upowazniony pracownik przekazuje niezwlocznie Komisji Przetargowe]  wszelka
korespondencje przesiang na e-maila Jub faxem w sprawie zamowienia publicznego celem jej
rejestracii.

3. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

4, Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo za zgods
zamawiajgeego, w postaci elekironicznej, opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

6.  Specyfikacja istoinych warunkow zamowienia zawiera elementy okreslone w art 36 ust.]
ustawy PZP.

7. Wynik postepowania o udziclenie zamowienia publicznego zatwierdza Kierownik
Zamawiajgeego.

8. Skarbnik Powiatu na wniosek Komisji Przetargowej przyimuje 1 zwraca wadium
oraz zabezpieczenia nalezylego wykonania umowy.

9. Zamawigjgcy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekiy, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe

oraz inne podobne materiaty.

§ 12

1. Do zawarcia 1 realizac)i umdéw w sprawie zamowienia publicznego stosuje si¢
obowigzujgce przepisy.

2. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamodwienia (SIWZ), stanowi zalacznik do umowy.

3. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajgee] poza okreslenie przedmiotu zamdwienia

zawarte w specyfikacii istotnych warunkoéw zamowienia.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§13




. Nadzor w imieniu Kierownika Zamawiajgeego nad realizacjg zadan na podstawie ustawy
P71 oraz niniejszego regulaminu sprawuje Skarbnik i Sekretarz Powiatu,

2. Osoby prowadzgce nadzor i kontrole w przypadku ujawnienia naruszenia postanowien
Ustawy PZP, niniejszego Regulaminu i zapisow umowy. zobowigzane sg do zlozenia
pisemnego zawiadomienia do Kierownika Zamawiajgcego.

3. Stwierdzona przez Skarbnika czy Sekretarza Powiatu lub  kierownika komorki
organizacyinej, ujawniona w f(rakcie kontroli nierzetelno$¢ wykonawey winna  byc
udokumentowana w  protokole  kontroli, ktory nalezy przekazac  Kierownikowl
Zamawiajgcego.

4, Wszystkie osoby wymienione w niniejszym Regulaminie zobowiazane sy do
bezwzglednego przestrzegania postanowien Regulaminu i obowigzujgeych  przepisow
w biezgee] dziatalnoscel stuzbowey.

5. Sprawozdania z udzielonych zamdwien sporzadza Komisja Przetargowa.

6. Kierownik Zamawiajacego przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych roczne
sprawozdanie z udzielonych zamowien przez Urzad w danym terminie okreslonym Ustawg
PZP.

7. Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzadzenia, zakres informacji zawartych

w sprawozdaniu, jego wzor oraz sposob przekazywania.

§ 14

I. W przypadku postepowania w sposob niezgodny z ustawg PZP, czionkowie komisji,
biegli oraz inne osoby wystepujgce w postgpowaniu ponoszg odpowiedzialnosé na zasadach
w niej okreglonych, a takze odpowiedzialnos¢ wynikajaeg migdzy innymi z:

1) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (t. j. Dz U. z 1997 r. nr 88, poz. 553
7 podzn. zm.), a w szczegdlnosci Rozdzialu XXXVI — Przestgpstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, a w szezegdinosel art. 296, 296a i 305 kk.16

2) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (t. j. Dz. U, 7 2013 1. poz. 168), w szezegolnodei z art. 17.

2. Osoby winne naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ponoszg odpowiedzialnosé
zaréwno w przypadku dziatania, jak i zaniechan z winy nieumyslnej, powodujace naruszenie

zasad, form i trybdw postepowania okreslonych ustawa i aktami wykonawezymi do niej.

§ 15




W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg  zaslosowanie  przepisy

Ustawy Prawo zamowien publicznych.
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